BARRY ({J) CALLEBAUT

Belangrijke informatie voor leveranciers
Facturatie Barry Callebaut entiteiten in Europa

Beste Leverancier,

We waarderen onze leveranciers en het werk dat we samen doen ten zeerste. Om onze samenwerking

verder te verbeteren, vinden jullie in bijlage de aangepaste richtlijnen voor facturatie door leveranciers:
Wij hebben een aantal nieuwe vereisten gedefinieerd en onderverdeeld in volgende punten:

Formaat en vereiste informatie op uw factuur (pagina 2)

Datum van uitgifte en datum van indienen van de factuur (pagina 3)
Wijzigingen in uw gegevens (pagina 3)

Communicatiemethoden (pagina 4)
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Factuurafwijzing (pagina 4)

We begrijpen dat het enige inspanning kan vergen om te voldoen aan de nieuwe vereisten, maar we zijn
ervan overtuigd dat deze wijzigingen zullen bijdragen aan een vlottere betaling van de facturen.
Wij willen u alvast bedanken voor het in acht nemen van deze belangrijke wijzigingen en we kijken

uit naar een verdere succesvolle samenwerking met u als partner.

Indien u vragen heeft, aarzel dan niet om ons te contacteren.

Met vriendelijke groeten,

Darko Suman Maciej Kulbat

Sr VP, CFO, Global Chocolate VP, CFO GBS
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1. FORMAAT EN VEREISTE INFORMATIE OP UW FACTUUR
Formaat leverancier factuur:
e In het algemeen geen papieren facturen meer, maar hieronder vindt u landspecifieke
richtlijnen:
o Nederland / Denemarken / Zweden / Belgié / Frankrijk / Duitsland / UK / Italié /

Spanje en Zwitserland: ALLEEN elektronische facturen worden geaccepteerd

Polen / Servié / Turkije: elektronische gegenereerde facturen worden sterk aanbevolen
Rusland : elektronische gegenereerde facturen via:

m DIADOC (of vergelijkbare provider) voor binnenlandse leveranciers wordt sterk
aanbevolen -> aanvullende documenten die bij de factuur moeten worden
ingediend: bij voorkeur een UPD of BTW Factuur + Acceptatie Akte (diensten en
goederen)

m  Email voor internationale leveranciers wordt sterk aanbevolen

e Facturen moeten in PDF-formaat zijn (gebaseerd op tekst) en als bijlage bij een email worden
toegevoegd (links naar een PDF worden niet geaccepteerd)
® Er mag slechts één factuur per PDF-bestand worden verzonden naar het e-mailadres van het
land van de respectievelijke juridische Barry Callebaut entiteit (zie bijlage A):
o De hoofding van de factuur moet beginnen op de eerste pagina van het PDF-bestand.
O Ondersteunende documenten voor facturatie:

m Inbegrepen bij de factuur in één PDF-bestand: maximum aantal pagina’s in een
PDF is 40, extra pagina’s worden genegeerd.

m  Ondersteunende documenten moeten worden opgesteld in Word of Excel
formaat en worden toegevoegd aan de e-mail na het PDF-bestand.
Ondersteunde documenten mogen niet in een PDF-bestand toegevoegd worden.

o Als meerdere facturen in één PDF-bestand worden verzonden, wordt alleen de eerste
factuur verwerkt.
o Met wachtwoord beveiligde PDF-bestanden worden NIET verwerkt.
® Zorg er voor dat de factuur duidelijk en begrijpelijk is; gelieve geen watermerk of gekleurde
achtergrond te gebruiken

Vereiste informatie op de factuur van de leverancier:
e De vereisten voor E-facturering vindt u terug op onze leveranciersinformatiewebsite onder de
sectie E-facturatie.
e De juridische entiteit van Barry Callebaut (BC) waarmee u samenwerkt (in combinatie
met het adres). Zorg ervoor dat dit de juiste juridische entiteit is
BC btw-nummer.
Volledige wettelijke naam van uw bedrijf.
Volledig wettelijk adres van uw bedrijf.
Uw btw-nummer.
Uw IBAN- en/of bankrekeningnummer.
Uw contactgegevens voor de ontvangst van de betaling.



BARRY ({J) CALLEBAUT

Bestelnummer (Purchase Order): verstrekt door de contactpersoon van Barry Callebaut tijdens
de bestelling. In het geval van meerdere bestelnummers, dienen deze te worden geplaatst

op afzonderlijke regels, zonder lijnen of schuine strepen.

Voor facturen zonder bestelnummer (Purchase Order): het e-mailadres van uw contactpersoon
bij Barry Callebaut die de bestelling geplaatst heeft (in de hoofding van het document).
Informatie of het een factuur, credit nota of pro forma betreft (in de hoofding van het
document).

Factuurnummer, factuurlijn details (bv. goederen/service beschrijving), materiaalnummer,...
Eenheidsprijs, meeteenheid (kg, stuk,...), totale hoeveelheid en subtotaal - indien van toepassing
- per facturatieregel.

Totaal btw-bedrag en totaal brutobedrag.

Een creditnota moet verwijzen naar het originele factuurnummer.

Datum van het document.

2. DATUM VAN OPSTELLEN EN DATUM VAN INDIENEN VAN DE FACTUUR

Datum van opstellen van de factuur:

Volg alstublieft de onderstaande regels wat de datum van opstellen van de factuur betreft:

1. Voor goederen - de datum van opstellen moet overeenkomen met de datum van
verzending.

2. Voor diensten - de datum van opstellen moet in overeenstemming zijn met het contract.

Datum van ontvangst van de factuur:

De factuur moet uiterlijk 3 dagen na de opstellingsdatum per e-mail worden verzonden.

3. VERANDERINGEN IN UW GEGEVENS

Het is uw verantwoordelijkheid om ervoor te zorgen dat Barry Callebaut actuele informatie ontvangt over

de gegevens die nodig zijn ter verwerking van uw facturen, bijvoorbeeld:

e Bankrekeningnummer - belangrijk: wanneer bankgegevens wijzigen, moet u een
goedgekeurd bankdocument indienen: een bankafschrift of brief van de bank.

e Btw-nummer.

e Uw contactgegevens: adres.

e Uw contactpersoon voor het ontvangen van vorderingen en e-mailadressen, etc.

Eventuele wijzigingen moeten onmiddellijk worden gemeld aan de vertegenwoordiger van Barry
Callebaut.
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4. COMMUNICATIE METHODEN

E-mailadres voor het verzenden van facturen:
Facturen moeten worden verzonden naar het e-mailadres van de relevante juridische entiteit van Barry
Callebaut (zie BULAGE A).

Voorbeeld: Facturen die zijn opgesteld voor Barry Callebaut Decorations BV, moeten worden
verzonden naar: AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com

E-facturering
De volgende landen hebben overheidsportalen voor E-facturering geimplementeerd. In
overeenstemming met de lokale regelgeving, dienen alle facturen via deze platforms te worden
geregistreerd. Eenmaal geregistreerd, worden deze facturen automatisch verzonden en afgeleverd bij de
systemen van Barry Callebaut. In dergelijke gevallen verzendt u uw documenten NIET naar de algemene
e-mailboxen van uw land.
Countries:

> Belgium

E-mailadres voor vragen over facturen:
Als u ons een vraag wilt stellen of als u zich nog steeds zorgen maakt over uw factuur, neem dan contact
met ons op door een e-mail te sturen naar de juiste rechtspersoon van Barry Callebaut (zie BULAGE A).

Voorbeeld: Vragen over zaken met betrekking tot Barry Callebaut Decorations BV moeten
naar het volgende adres worden gestuurd: AP_queries_netherlands@barry-callebaut.com

5. FACTUUR AFWUZING
We willen u nogmaals vriendelijk verzoeken om onze vereisten te respecteren.
Wij helaas geen facturen meer aanvaarden die niet aan onze standaard voldoen.
Deze facturen worden naar u teruggestuurd om te worden aangepast.

Opmerking:
Voor niet-SSC-entiteiten blijft het proces hetzelfde als hiervoor.


mailto:AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com
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Juridische entiteiten van Barry Callebaut in de EMEA-regio

BIJLAGE A

Raadpleeg de volgende tabel met de juridische entiteiten van Barry Callebaut, beheerd door
Shared Services Center Europe.

Naam van de

gefE'lct.ureerde Adres AP e-mailadressen BTW-nummer
entiteit Barry
Callebaut
Barry Callebaut Aalstersestraat 122 Facturen: Belgium BE0438950833
Belgium N.V 9280 AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com Netherlands NL801306668B01
. Vragen: UK GB639203738
Lebbeke-Wieze
AP_queries_belgium@barry-callebaut.com Germany DE812556152
Belgié France FR24438683377
Italy 1T13053190156
Sweden SE502062360801
Denmark DK12200226
Poland PL5262851931
Ireland IE9571996V
Spain ESN0171625G
Greece EL099851711
Serbia 112254886
Hungary HU30630181
Croatia HR78623770567
Romania RO45797900
Barry Callebaut Aalstersestraat 122 | Facturen: BE0444734706
Services N.V. 9280 AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com
. Vragen:
Lebbeke-Wieze
AP_queries_belgium@barry-callebaut.com
Belgié
Barry Callebaut Brusselsesteenweg Facturen: BE0807893006
Manufacturing Halle 450 AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com
BVBA Vragen:
1500 Halle
AP_queries_belgium@barry-callebaut.com
Belgié
Barry Callebaut Nupark 45 Facturen: DK28099819
Denmark ApS 7500 Holstebro AP_invoices_denmark@barry-callebaut.com
Denmark Vragen:
AP_queries_denmark@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Kaiser-Wilhelm-Ring | Facturen: DE156254826
Deutschland GmbH 27-29 AP_invoices_germany@barry-callebaut.com
50672 KOLN Vragen:
Germany AP_queries_germany@barry-callebaut.com
C.J. van Houten& Am Stammgleis 9 Facturen:
Zoon Holding GmbH 22844 Norderstedt | AP_invoices_germany@barry-callebaut.com DE163022283
Duitsland Vragen:
AP_queries_germany@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Einsiedeldeich 7-9 Facturen: DE814798991

Cocoa Germany
GmbH

20539 Hamburg
Germany

AP_invoices_germany@barry-callebaut.com

Vragen:
AP_queries_germany@barry-callebaut.com
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Barry Callebaut De Ambachten 4 Facturen: NL805922350B01
Decorations B.V. 4881 XZ Zundert AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com
Netherlands Vragen:
AP_queries_netherlands@barry-callebaut.com
Barry Callebaut De Ambachten 4 Facturen: NL006322025B01
Nederland B.V. 4881 XZ Zundert AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com
Vragen:
Nederland
AP_queries_netherlands@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Nowy Jézefow 36 Facturen: PL7272647854
Polska Sp. z.0.0 94-406 L.6dz AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Polen Vragen:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Nowy Jézefow 36 Facturen: PL5220020390
Manufacturing Polska | 94-406 t.6dz AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Sp. z.0.0. Polen Vragen:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut SSC ul. Wélczanska 180 Facturen: PL7272796382
Europe Sp. z.0.0. 90-530 L.6dz AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Polen Vragen:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Rambla Catalunya, 6 | racturen:
; ' ESW0367820H
BeIglumNNV, Sucursal [ 10 planta AP_invoices_spain@barry-callebaut.com
en Espafia 08007 Barcelona Vragen:
Spanje AP_queries_ spain@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Ctra Nacional 152 a. | Facturen: ESA08220097
Manufacturing Km 71,3 AP_invoices_spain@barry-callebaut.com
Ibérica, S.A.U. 08503 Gurb Vragen:
(Barcelona) AP_queries_spain@barry-callebaut.com
Spanje
Barry Callebaut Wildmere Road Facturen: GB581365822
Manufacturing (UK) Industrial Estate AP_invoices_UK@barry-callebaut.com
Ltd. Oxfordshire Vragen: .
OX16 3UU Banbury AP_queries_UK@barry-callebaut.com
Groot-Brittanié
Barry Callebaut Wildmere Industrial | Facturen: GB639203738

Belgium NV, UK
branch

Estate, OX16 7UU,
Banbury, 01295
224700

AP_invoices_UK@barry-callebaut.com

Vragen:
AP_queries_UK@barry-callebaut.com
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Barry Callebaut 5 boulevard Facturen: FR32438773525
Manufacturing Michelet BP 40 AP_invoices_france@barry-callebaut.com
France SAS 78250 Hardricourt Vragen:

Meulan AP_queries_france@barry-callebaut.com

Frankrijk
Barry Callebaut Z.1. d'Incarville Facturen: FR56352714745
France SAS Rue de la AP_invoices_france@barry-callebaut.com

Mécanique Vragen:

27403 Louviers AP_queries_france@barry-callebaut.com

Cedex

Frankrijk

of

5 boulevard

Michelet BP 40

78250 Hardricourt

Meulan

Frankrijk
Barry Callebaut Nord | Port 7522 Facturen: FR62493611321
Cocoa SAS Route du AP_invoices_france@barry-callebaut.com

Développement Vragen:

59820 Gravelines AP_queries_france@barry-callebaut.com

France
Barry Callebaut Legal address: Facturen: IT13266400152
Manufacturing Italia Corso Monforte 41 | AP_invoices_italy@barry-callebaut.com
S.p-A. 20122 Milano M Vragen:

Italié AP_queries_italy@barry-callebaut.com

Plant address:

Via Felice Cavallotti

35

28921 Verbania VB

Italié
Barry Callebaut Via Morimondo 23, Facturen: IT14057540966
Belgium NV, ltalian 20143, Milano AP_invoices_italy@barry-callebaut.com
branch Vragen:

AP_queries_italy@barry-callebaut.com

Dolphin S.R.L. Legal address: Facturen: IT05779910966

Corso Monforte 41
20122 Milano Ml
Italié

Plant address:
Viale San Sisto
207/C

06132 San Sisto PG
Italié

AP_invoices_italy@barry-callebaut.com
Vragen:
AP_queries_italy@barry-callebaut.com
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Barry Callebaut AG Hardturmstrasse Facturen: CHE-106.118.646 MWST
181 AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com
8005 Ziirich Vragen:
Switzerland AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Hardturmstrasse Facturen: CHE-107.868.589 MWST
Management 181 AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com
Services AG 8005 Zurich Vragen:
Switzerland AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Sales Office: Facturen: Switzerland CHE-105.926.684
Schweiz AG Hardturmstrasse AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com MWST
18l Vragen: Germany  DE300789755
8005 Zurich AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
Switzerland
Plant:

Ringstrasse 19,
8600 Dubendorf

Zwitserland
Barry Callebaut Hardturmstrasse Facturen voor de levering van "cacao-vrije Switzerland CHE-108.467.460
Sourcing AG 181 producten”: MWST
253095 ZL:rlcg non-cocoa-materials@barry-callebaut.com Germany DE185213653
witzeran Facturen voor de levering van "cacaoproducten”: UK GB639287791
bcs_cocoa@barr -caIIebagut com P | France FR82537765760
- ¥ ’ Netherlands NL823453042B01
Belgium BE0670549122
Facturen voor de “boon” en Vragen:
bes_traffic_cocoabeans@barry-callebaut.com Poland PL5263244073
Transportfacturen voor “cacaopoeder”:
melanie_engrand@barry-callebaut.com
Alle andere facturen:
AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com
Andere vragen:
AP_queries_ switzerland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Hardturmstrasse Facturen voor ZEE vracht: Switzerland CHE-212.734.009
Cocoa AG 181 . MWST
bec_freight@barry-callebaut.
8005 Zirich ce_freight@barry-callebaut.com France FR80534989199
Switzerland Alle andere facturen: Poland PL5263077095
AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com Germany DE278942667
Alle andgre vragen: UK GB117242736
AP_queries_ switzerland@barry-callebaut.com Netherlands NL823459913B01
Italy 1T09999270961
Cocoa Horizons Hardturmstrasse Facturen: CHE-184.308.237 MWST
Foundation 181 AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com
8005 Ziirich Vragen:
Switzerland

AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
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AP_queries_sweden@barry-callebaut.com

Barry Callebaut Legal address: Facturen: Serbia RS107672701
South East Europe Bulevar vojvode AP_invoices_serbia@barry-callebaut.com
d.o.o MisSic¢a 17 11000 Vragen:

Belgrade, Serbia AP_queries_serbia@barry-callebaut.com

Plant address:

Zrenjanjinski put

no.32

21000 Novi Sad,

Serbia
Barry Callebaut Boketoftavagen 23 Facturen: SE556660913601
Sweden AB 268 77 Kagerdd AP_invoices_sweden@barry-callebaut.com

Sweden Vragen: DE814101220

000 Barry Callebaut
NL Russia

142300, Uezdnaya,
18-1, Chekhov,
Moscow region,

Facturen:
AP_invoices_russia@barry-callebaut.com

Vragen:

INN5048014441/KPP504801001

LIMITED SIRKETI

34746 ATASEHIR/
ISTANBUL
Turkey

AP_queries_turkey@barry-callebaut.com

Russia AP_queries_russia@barry-callebaut.com
BARRY CALLEBAUT BARBAROS Facturen: Ticaret Sicil No: 577065
EURASIA GIDA BEGONYA NIDA AP_invoices_turkey@barry-callebaut.com (Trade registry number)
SANAYI VE TICARET KULE KUZEY K:24 Vragen: VAT: TR1420536851

BARRY CALLEBAUT
EURASIA GIDA
SANAYI VE TICARET
LIMITED SIRKETI

ORGANIZE SANAYI
BOLGESI 28. CAD.
NO: 7

26110 ESKISEHIR
Turkey

Facturen:
AP_invoices_turkey@barry-callebaut.com
Vragen:
AP_queries_turkey@barry-callebaut.com

Ticaret Sicil No: 36464
(Trade registry number)
VAT: TR1420536851

Barry Callebaut
Kazakhstan

Republic of
Kazakhstan, Almaty,
Bostandyk district,
Seifullin Avenue,
building 609

Facturen:
AP_invoices_kazakhstan@barry-callebaut.com
Vragen:
AP_queries_kazakhstan@barry-callebaut.com

240340031445
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Barry Callebaut
Belgium NV, ROI
branch

4 Cedar Walk
Raheny, Dublin 5,
DO5 FP64, Ireland

Facturen:
AP_invoices_ireland@barry-callebaut.com
Vragen:
AP_queries_ireland@barry-callebaut.com

IE9571996V
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