BARRY ({J) CALLEBAUT

“Wichtige Informationen fiir unsere Lieferanten
zur Rechnungsstellung gegeniiber Barry Callebaut-Gesellschaften in Europa

Sehr geehrte Damen und Herren,

Wir mochten Sie bitten, unsere neuen Anforderungen zur Rechnungsstellung genau durchzulesen und
diese zu beachten, wenn Sie |hre Rechnungen Ubermitteln, um einen reibungslosen Ablauf und eine
Zahlung zu den vereinbarten Bedingungen zu gewahrleisten. Die neuen Anforderungen betreffen die
folgenden Bereiche:

1. Das Format und die erforderlichen Informationen auf Ihrer Rechnung (Seite 2)
2. Ausstellungsdatum und Rechnungsversand (Seite 3)

3. Anderungen lhrer Daten (Seite 3)

4. Kommunikationsmethoden (Seite 4)

5. Rechnungsriickweisung (Seite 4)

Wir sind uns bewusst, dass Sie genau wie wir einige Anstrengungen unternehmen miissen, um die neuen
Anforderungen zu erfiillen. Dennoch glauben wir, dass sowohl Barry Callebaut als auch unsere
Lieferanten auf diese Weise zum zukiinftigen Erfolg des Projekts beitragen kénnen. Wir danken lhnen fir
Ilhre Aufmerksamkeit hinsichtlich dieses wichtigen Themas und wir freuen uns darauf, unsere erfolgreiche
Partnerschaft fortsetzen zu kénnen.

Falls Sie weitere Fragen haben, zogern Sie bitte nicht, Kontakt mit uns aufzunehmen.

Mit freundlichen GriRen,

Darko Suman Maciej Kulbat

Sr VP, CFO, Global Chocolate VP, CFO GBS
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1. DAS FORMAT UND DIE ERFORDERLICHEN INFORMATIONEN AUF IHRER RECHNUNG
Format der Lieferantenrechnung:
e Grundsatzlich gibt es keine Papierrechnungen mehr, jedoch nachfolgend landerspezifische
Richtlinien:
o Danemark/Schweden/Belgien/Frankreich/Niederlande/Deutschland/GroRbritannien/Itali
en/Spanien/Schweiz: Es werden nur elektronische Rechnungen akzeptiert.
o Polen / Serbien / Tirkei: Elektronisch erstellte Rechnungen werden dringend empfohlen.
o Russland: elektronisch erstellte Rechnungen durch:

m Diadoc (oder dhnlicher Anbieter) fiir inlandische Lieferanten wird dringend
empfohlen — Zusatzliche Dokumente, die mit der Rechnung eingereicht werden
mussen:

Bevorzugtes Dokument: UPD- oder USt-Rechnung + Annahmeerklarung
(Dienstleistung & Ware)
m  E-Mail fiir internationale Lieferanten wird dringend empfohlen
e Rechnungen missen im PDF-Format (textbasiert) vorliegen und an eine E-Mail angehangt sein
(Links zu PDF werden nicht akzeptiert).

o Pro Rechnung darf nur 1 PDF an das landerspezifische Postfach der betreffenden Gesellschaft

von Barry Callebaut gesendet werden (siehe Anhang A):
o Der Rechnungskopf muss auf der ersten Seite des PDF-Dokuments beginnen.

o Begleitdokumente fir eine Rechnung:

1. Die maximale Anzahl der im PDF-Format akzeptierten Seiten betragt 40,
Uberzahlige Seiten werden ignoriert.

2. Falls eine unterstiitzende Rechnungsdokumentation angehangt werden soll,
muss diese an dieselbe E-Mail-Adresse ,nach” der PDF-Rechnung angehangt
werden und muss im Format ,Word” oder ,Excel” sein. Begleitdokumente diirfen
nicht in einer separaten PDF-Datei enthalten sein.

o Falls mehrere Rechnungen in einem PDF-Dokument gesendet werden, wird nur die erste
Rechnung verarbeitet.
o Passwortgeschiitzte PDF-Dateien werden nicht verarbeitet.
e Stellen Sie sicher, dass die Rechnung verstdndlich und lesbar ist; kein Wasserzeichen oder farbiger
Hintergrund.

Folgende Informationen miissen auf der Rechnung vorhanden sein:
e Gesellschaft von Barry Callebaut, mit der Sie zusammenarbeiten (zusammen mit deren Adresse).
Stellen Sie sicher, dass es sich um das richtige Unternehmen handelt.
USt - IdNr. der Barry Callebaut Gesellschaft.
Ihr vollstandiger Firmenname.
Ihre vollstandige juristische Anschrift.
Ihre USt - IdNr.
Ihre IBAN-Nummer oder Bankkontonummer.
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Kontaktangaben lhrer Debitorenbuchhaltung.
Bestellnummer (Purchase Order) - wird von der Kontaktperson bei Barry Callebaut angegeben.
Bei mehr als einer Bestellnummer bitte in separaten Zeilen auflisten ohne Schragstriche /
Zeichen.

o Rechnungen ohne Bestellnummer (Purchase Order) - E-Mail Adresse der Kontaktperson bei
Barry Callebaut.

e Information, ob es sich um eine Rechnung, eine Gutschrift oder eine Pro Forma Rechnung
handelt (am Anfang des Dokuments).

e Rechnungsnummer, Details der Rechnungsposition (z.B. Waren- / Leistungsbeschreibung,

Materialnummer).

Stlickpreise, Mengeneinheit (Pfund, kg, Stk.), Gesamtmenge und Gesamtpreise, falls zutreffend

Gesamter Mehrwertssteuer (MwSt) Betrag und gesamter Bruttobetrag.

Eine Gutschrift muss einen Verweis auf die Originalrechnung enthalten.

Rechnungsdatum.

2. AUSSTELLUNGSDATUM UND RECHNUNGSVERSAND
Datum der Rechnungsausstellung:
Bezlglich des Ausstellungsdatums der Rechnung bitten wir Sie, die folgenden Regeln einzuhalten:
1. Fur Waren - das Ausstellungsdatum entspricht dem Versanddatum.
2. Fir Dienstleistungen - das Ausstellungsdatum muss in Ubereinstimmung mit dem Vertrag / der

Vereinbarung sein.

Zeitpunkt des Rechnungsversands:
Die Rechnung muss spatestens 3 Tage nach dem Ausstellungsdatum an die entsprechende E-Mail Adresse
gesendet werden.

3. ANDERUNGEN IHRER DATEN

Sie sind dafiir verantwortlich, dass Barry Callebaut die aktuellen Daten zur Verarbeitung und Bearbeitung
Ihrer Rechnungen zur Verfligung hat, z.B.

e Bankkonto - wichtig: Um die Bankverbindung zu dndern, stellen Sie uns bitte ein Bankdokument
aus der nachfolgenden Liste bereit: Bankauszug oder einen Brief Ihrer Bank, ein offizielles
Schreiben von Ihnen oder einen stornierten Scheck.

Mehrwertssteuer-ldentifikationsnummer.
Ihre Kontaktangaben: Adresse.
Debitorenkontakt und E-Mail-Adresse lhrer Debitorenabteilung o.a.

Jegliche Anderungen miissen lhrer Kontaktperson bei Barry Callebaut unverziiglich mitgeteilt werden.
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4. KOMMUNIKATIONSMETHODEN

E-Mail-Adresse zur Ubermittlung von Rechnungen:
Rechnungen missen an die landerspezifische E-Mail Adresse der entsprechenden Gesellschaft von Barry
Callebaut gesandt werden (siehe ANHANG A).

Beispiel: Rechnungen an Barry Callebaut Cocoa Germany GmbH miuissen an folgende Adresse
versandt werden: AP_invoices_germany@barry-callebaut.com

E-Mail-Adresse fiir Anfragen:
Falls Sie Fragen an uns haben oder weitere Probleme mit Ihrem Konto auftreten, kontaktieren Sie uns

bitte, indem Sie eine E-Mail an das entsprechende Postfach der Gesellschaft von Barry Callebaut senden
(siehe ANHANG A).

Beispiel: Anfragen bezlglich der Rechnungen an Barry Callebaut Manufacturing GmbH miissen

an folgende Adresse geschickt werden: AP_queries_germany@barry-callebaut.com

5. RECHNUNGSRUCKWEISUNG
Wir moéchten Sie noch einmal darum bitten, unsere Anforderungen einzuhalten. Leider kdnnen wir keine
Rechnungen akzeptieren, die nicht unseren Standards vom 1. Januar 2019 entsprechen. Diese
Rechnungen werden lhnen zur Korrektur zurlickgesandt.

Bitte beachten Sie:

Fiir Barry Callebaut Gesellschaften, welche nicht dem Shared Services Center angeschlossen sind,
bleibt der Prozess unverandert.
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Barry Callebaut Unternehmen im EMEA-Wirtschaftsraum

ANHANG A

In der folgenden Tabelle finden Sie eine Liste der Unternehmen von Barry Callebaut, die vom Shared
Services Center Europe unterstiitzt werden.

Barry
Callebaut-Firmenbezeich
nung auf der Rechnung

Adresse

AP E-MAIL Adressen

Mehrwertsteuer-Code

Barry Callebaut Aalstersestraat 122 Invoice submission: Belgium BE0438950833
Belgium N.V 9280 Lebbeke-Wieze | AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com Netherlands NL801306668B01
Belgium Queries: UK GB639203738
AP_queries_belgium@barry-callebaut.com Germany DE812556152
France FR24438683377
Italy IT13053190156
Sweden SE502062360801
Denmark DK12200226
Poland PL5262851931
Ireland IE9571996V
Spain ESN0171625G
Greece EL099851711
Serbia 112254886
Hungary HU30630181
Croatia HR78623770567
Romania RO45797900
Barry Callebaut Services | Aalstersestraat 122 Invoice submission: BE0444734706
N.V. 9280 Lebbeke-Wieze | AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com
. Queries:
Belgium AP_queries_belgium@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Brusselsesteenweg Invoice submission: BE0807893006
Manufacturing Halle 450 AP_invoices_belgium@barry-callebaut.com
BVBA 1500 Halle Queries:
Belgium AP_queries_belgium@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Denmark | Nupark 45 Invoice submission: DK28099819
ApS 7500 Holstebro AP_invoices_denmark@barry-callebaut.com
Denmark Queries:
AP_queries_denmark@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Kaiser-Wilhelm-Ring Invoice submission: DE156254826
Deutschland GmbH 27-29 AP_invoices_germany@barry-callebaut.com
50672 KOLN Queries:
Germany AP_queries_germany@barry-callebaut.com
C.J. van Houten & Zoon Am Stammgleis 9 Invoice submission: DE163022283

Holding GmbH

22844 Norderstedt
Germany

AP_invoices_germany@barry-callebaut.com
Queries:
AP_queries_germany@barry-callebaut.com
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Barry Callebaut Cocoa Einsiedeldeich 7-9 Invoice submission: DE814798991
Germany GmbH 20539 Hamburg AP_invoices_germany@barry-callebaut.com
Germany Queries:
AP_queries_germany@barry-callebaut.com
Barry Callebaut De Ambachten 4 Invoice submission: NL805922350B01
Decorations B.V. 4881 XZ Zundert AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com
Netherlands Queries:
AP_queries_netherlands@barry-callebaut.com
Barry Callebaut De Ambachten 4 Invoice submission: NL006322025B01
Nederland B.V. 4881 XZ Zundert AP_invoices_netherlands@barry-callebaut.com
Netherland Queries:
AP_queries_netherlands@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Polska Nowy Jézeféw 36 Invoice submission: PL7272647854
Sp. z.0.0 94-406 L 6dZ AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Poland Queries:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Nowy Jézeféw 36 Invoice submission: PL5220020390
Manufacturing Polska 94-406 L 6dZ AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Sp. z.0.0. Poland Queries:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut SSC ul. Wélczanska 180 Invoice submission: PL7272796382
Europe Sp. z.0.0. 90-530 L.6dz AP_invoices_poland@barry-callebaut.com
Poland Queries:
AP_queries_poland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Belgium Rambla Catalunya, 6 Invoice submission: ESW0367820H
NV, Sucursal en Espafia 12.planta AP_invoices_spain@barry-callebaut.com
08007 Barcelona Queries:
Spain AP_queries_spain@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Ctra Nacional 152 a. Invoice submission: ESA08220097
Manufacturing Ibérica, Km 71,3 AP_invoices_spain@barry-callebaut.com
S.A.U. 08503 Gurb Queries:
(Barcelona) AP_queries_spain@barry-callebaut.com
Spain
Barry Callebaut Wildmere Road Invoice submission: GB581365822

Manufacturing (UK) Ltd.

Industrial Estate
Oxfordshire

0X16 3UU Banbury
United Kingdom

AP_invoices_UK@barry-callebaut.com
Queries:
AP_queries_UK@barry-callebaut.com
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Barry Callebaut Belgium | Wildmere Industrial Invoice submission: GB639203738
NV, UK branch Estate, OX16 7UU, AP_invoices_UK@barry-callebaut.com

Banbury, 01295 Queries:

224700 AP_queries_UK@barry-callebaut.com
Barry Callebaut France Z.l. d'Incarville Invoice submission: FR56352714745
SAS Rue de la Mécanique AP_invoices_france@barry-callebaut.com

27403 Louviers Cedex | Queries:

France AP_queries_france@barry-callebaut.com

oder

5 boulevard

Michelet BP 40

78250 Hardricourt

Meulan

France
Barry Callebaut 5 boulevard Invoice submission: FR32438773525
Manufacturing France Michelet BP 40 AP_invoices_france@barry-callebaut.com
SAS 78250 Hardricourt Queries:

Meulan AP_queries_france@barry-callebaut.com

France
Barry Callebaut Nord Port 7522 Invoice submission: FR62493611321
Cocoa SAS Route du AP_invoices_france@barry-callebaut.com

Développement Queries:

59820 Gravelines AP_queries_france@barry-callebaut.com

France
Barry Callebaut Legal address: Invoice submission: IT13266400152
Manufacturing Italia Corso Monforte 41 AP_invoices_italy@barry-callebaut.com
S.p.A. 20122 Milano Ml Queries:

Italy AP_queries_italy@barry-callebaut.com

Plant address:

Via Felice Cavallotti

35

28921 Verbania VB

Italy
Barry Callebaut Belgium Via Morimondo, 23 Invoice submission:
NV, Italian branch 20143 Milano MI AP_invoices_italy@barry-callebaut.com IT14057540966

Italy

Queries:
AP_queries_italy@barry-callebaut.com
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Dolphin S.R.L.

Legal address:
Corso Monforte 41
20122 Milano Ml
Italy

Plant address:

Viale San Sisto 207/C
06132 San Sisto PG
Italy

Invoice submission:
AP_invoices_italy@barry-callebaut.com
Queries:
AP_queries_italy@barry-callebaut.com

IT05779910966

Barry Callebaut AG

Hardturmstrasse 181
8005 Zurich
Switzerland

Invoice submission:
AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com

Queries:
AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com

CHE-106.118.646 MWST

Barry Callebaut

Hardturmstrasse 181

Invoice submission:

CHE-404.140.292 MWST

Management Services 8005 Zirich AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com
AG Switzerland Queries:
AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
Barry Callebaut Schweiz Sales Office: Invoice submission: Switzerland CHE-105.926.684 MWST
AG Hardturmstrasse 181 | AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com Germany DE300789755
8005 Zirich Queries:
Switzerland AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com
Plant:
Ringstrasse 19, 8600
Diibendorf
Switzerland

Barry Callebaut Sourcing
AG

Hardturmstrasse 181
8005 Zirich
Switzerland

Invoices for “non-cocoa products” goods delivery:
non-cocoa-materials@barry-callebaut.com

Invoices for “cocoa products” goods delivery:
bcs_cocoa@barry-callebaut.com

Invoices for “beans” and Queries:
bcs_traffic_cocoabeans@barry-callebaut.com

Transport Invoices for “cocoa powder”:
melanie_engrand@barry-callebaut.com

All other Invoice submission:
AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com

Other queries:
AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com

Switzerland CHE-108.467.460 MWST

Germany DE185213653

UK GB639287791
France FR82537765760
Netherlands NL823453042B01
Belgium BE0670549122
Poland PL5263244073
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Barry Callebaut Cocoa
AG

Hardturmstrasse 181
8005 Zurich
Switzerland

Invoices for SEA freight:
bcc_freight@barry-callebaut.com

All other Invoice submission:

AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com

All other queries:

AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com

Switzerland CHE-212.734.009 MWST

France FR80534989199
Poland PL5263077095
Germany DE278942667

UK GB117242736
Netherlands NL823459913B01
Italy IT09999270961

Cocoa Horizons
Foundation

Hardturmstrasse 181
8005 Zirich
Switzerland

Invoice submission:

AP_invoices_switzerland@barry-callebaut.com

Queries:

AP_queries_switzerland@barry-callebaut.com

CHE-184.308.237 MWST

00O Barry Callebaut NL
Russia

142300, Uezdnaya,
18-1, Chekhov,
Moscow region,
Russia

Invoice submission:
AP_invoices_russia@barry-callebaut.com

Queries:
AP_queries_russia@barry-callebaut.com

000 Barry Callebaut NL Russia
INN5048014441/KPP504801001

Barry Callebaut South Legal address: Invoice submission: Serbia RS107672701
East Europe d.o.0 Bulevar vojvode AP_invoices_serbia@barry-callebaut.com

MiSi¢a 17 11000 Queries:

Belgrade, Serbia AP_queries_serbia@barry-callebaut.com

Plant address:

Zrenjanjinski put

no.32

21000 Novi Sad,

Serbia
Barry Callebaut Sweden Boketoftavagen 23 Invoice submission: SE556660913601
AB 268 77 Kagerdd AP_invoices_sweden@barry-callebaut.com

Sweden Queries: DE814101220

AP_queries_sweden@barry-callebaut.com

BARRY CALLEBAUT
EURASIA GIDA SANAYI
VE TICARET LIMITED
SIRKETI

BARBAROS BEGONYA
NiDA KULE KUZEY
K:24

34746 ATASEHIR/
ISTANBUL

Turkiye

Invoice submission:
AP_invoices_turkey@barry-callebaut.com

Queries:
AP_queries_turkey@barry-callebaut.com

Ticaret Sicil No: 577065
(Ticaret Sicil Numarasi)
VAT: TR1420536851

BARRY CALLEBAUT
EURASIA GIDA SANAYI
VE TICARET LIMITED
SIRKETI

ORGANIZE SANAYI
BOLGESI 28. CAD.
NO: 7

26110 ESKISEHIR
Turkiye

Invoice submission:
AP_invoices_turkey@barry-callebaut.com

Queries:
AP_queries_turkey@barry-callebaut.com

Ticaret Sicil No: 36464
(Ticaret Sicil Numarasi)
VAT: TR1420536851
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Barry Callebaut Republic of Invoice submission: 240340031445
Kazakhstan Kazakhstan, Almaty, AP_invoices_kazakhstan@barry-callebaut.com

Bostandyk district, Queries:

Seifullin Avenue, AP_queries_kazakhstan@barry-callebaut.com

building 609

4 Cedar Walk Raheny, | Invoice submission: IE9571996V

Barry Callebaut Belgium
NV, ROl branch

Dublin 5, DO5 FP64,
Ireland

AP_invoices_ireland@barry-callebaut.com
Queries:
AP_queries_ireland@barry-callebaut.com
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